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Calendrier global de la formation

Disponible sur la page du site EAFC a la page dédiée aux

Formation d’Initiative Territoriale (FIT) @

[— chefs d'établissement et de service y EsE Formuler une demande de FIT
E (@annexe 1) ’QSB @ L'EAFC informe de I'ouverture de la campagne de demandes (deux fois par an). .
Calendrier ( PAF) ® ©® ©® Lechefde service/établissement formule la demande dans GAIA Responsable.
d’inscription individuelle au PAF ..................., ana (annexe 4)

OCTOBRE i . . . , iz .
->FIN ANNEE [ Remarques - Le chef de service des services déconcentrés peut déléguer ses droits sur
SCOLAIRE ;
«...) . . pe .

I'application GLACON, le chef d'établissement sur DELEG-CE.

Inscriptions dans Gaia
aux formations par
les personnels

Avis des chefs
d'établissernent

Commission
de formation

Lancement et mise
en ceuvre des
formations

Traitement Lancement et mise
des demandes par Réponse de 'EAFC en ceuvredes FIT
I'EAFC
seussessesienrene cessenssissunsen

de printemps FIT cocoeerescscnmnemessccnnns

Inscrire les personnels a la FIT

Aprés traitement des demandes par I'EAFC, le chef de service/établissement est informé
de I'acceptation ou du refus.

Demandes de FIT
par les établissements
ou services

4 l ocToBRE W Sila FIT est acceptée, un formateur prendra contact avec le chef de service/établissement
;: g:lrm:« -> FIN ANNEE [ . , s o s
scoLAIRE SRS afin d'en définir les modalités.
3 semaines de i i A i i ici
m dciis ore. J§ Le chef de service/établissement transmettra alors au formateur la liste des participants
pacances scolaires )y (sous format Excel - Nom, Prénom, adresse courriel académique).

pagne d'automne FIT -

Formation du PAF* x votre action

Emettre un avis sur les candidatures individuelles.

Les convocations sont envoyées par courriel a
I'établissement / service (ce.RNE@ac-grenoble.fr) qui
doit les transmettre aux intéressés.

000 En tant que supérieur hiérarchique, vous devez émettre un avis pour
MAaad toutpersonnelrattaché avotre établissement ou service demandant une
formation a titre individuel. (annexe 2)

Toute information issue de 'EAFC (campagne

Inscrire des personnels au PAF lors d'une =% d'inscription, campagne de demande de FIT,
campagne collective @ recrutement) est également envoyée par courriel a

I'établissement / service pour diffusion et affichage.
Pour certaines formations, le chef de service/établissement sera sollicité
pour inscrire des personnels. (annexe 3)
L'EAFC vous informe par courriel de I'ouverture de la campagne.

* PAF (Programme Académique de Formation)


https://eafc.web.ac-grenoble.fr/cheffe-detablissement-ou-de-service/formations-dinitiative-territoriale-fit
https://eafc.web.ac-grenoble.fr/sites/default/files/Media/document/tutoriel_gaia_responsable_demandes_fit_25_26_2.pdf
https://eafc.web.ac-grenoble.fr/sites/default/files/Media/document/tutoriel_gaia_inscription_collective.pdf
https://eafc.web.ac-grenoble.fr/cheffe-detablissement-ou-de-service/espace-chef-detablissement-ou-de-service

Ce calendrier est a titre d’information. Veuillez vous référer a la page du site de 'EAFC dédiée aux chefs d’établissement ou de services. Le
calendrier est mis a jour : https://eafc.web.ac-grenoble.fr/cheffe-detablissement-ou-de-service/espace-chef-detablissement-ou-de-service

QM

Calendrier ( PAF) m

d’'inscription individuelle auv PAF ................. ..

OCTOBRE
-> FIN ANNEE :
SCOLAIRE sl

Avis des ::hefs Commission Lancement et rmA
d etabllssement de formation en ceuvredes
formations
Demandes de FIT Traitement Lancement et mise
Qar les établissements des demandes pay Réponse de 'EAFC en ceuvredes FITJ
ouU services I'EAFC

de prlntemps FIT LT T P P T PP PTL R LRI PIIPIIE LI

OCTOBRE
-> FIN ANNEE
SCOLAIRE

OCTOBRE

Mi SEPTEMBRE

Inscriptions dans Gaia
aux formations par

les personnels

JUILLET

3 semaines de
délais (hors

JANVIER

DECEMBRE
vacances scolaires)

pagne d'automne FIT oo “*

Annexe 1


https://eafc.web.ac-grenoble.fr/cheffe-detablissement-ou-de-service/espace-chef-detablissement-ou-de-service

Ermettre un avis sur les candidatures individuelles

Accédezs OAIA - Acces responsable par e pia

Puis choisissez : Avis

Vous pourrez consulter la liste de vos personnels inscrits aux actions de formation en

cliquant sur le bouton : -Z

Annexe 2



TUTORIEL D’AIDE

ACADEMIE
DE GRENOBLE | Ecole Académique de la Formation Continue

A L'INSCRIPTION COLLECTIVE

et

oo

SUR GAIA ACCES RESPONSABLE

Accés parle PIA : https://pia.ac-grenoble.fr

== ARENA intranet
Puis "

Puis ™ Gestion des personnels

Puis GAIA - Accés responsable

Cliquer sur MR“"“

Académie de Grenoble

i

Calendrier
Plan
Suivi
Départs

Demande formation

Saisir le n® d’identifiant du dispositif (noté sur le courriel) ou Cliquer sur m

Recherche d'un dispositif

Indicu ez Midentifiant du diSposit ou un mol du libellé @17 ouun ime. PEnser d respeclen la mise en forme et lonhographe du lbellé saisi (0
Accueil Cliquez sur Suivant pour affichar 13 liste des dispositifs.

Inscriplion

Avis

Calendriar Un mot du libelle

Plan Thame :VD‘I]"EI sélection )
Subel
Départs “Subvant

Demande de
farmation

Alde an ligne GAIA

| I 01/01/2010 09:00 = 01/01/2010 17:00

En cliguant sur ce bouton, vous allez inscrire tous les candidats aux modules cochés.

S S "4 Précédent
|.O|"SI3|UE toutes |ES lnSCFIPtIOI'IS sont sailsies, C|IC|LIEF sur
T

Liste de 1 candidat au dispositif 09A008

ERALER R EILE ® rmom de |'4tablissement

Wous pouvez mettre & jour la candidature d'un candidat en cliquant sur le libellé de |a personne.
Avis XYY PROFESSEUR CERTIFIE CLASSE NORMALE
Calendrier * : Personne pas encore enregistrée.

Four I'enregistrer, veuillez metire & jour sa candidature,
Plan

™ UM rdes

" rricicen | St
Déparis
Demande de
formation

Aide en ligne GAIA

Répéter I'opération pour chaque dispositif ouvert.

Recherche d'un dispositif

Indiguez Nidentifiant du dispositif ou un mot du libellé et 7 ou un théme. Penser 4 respecter la mise en forme et l'odhographe ¢

Mocueil Cliguez sur Subsamt pour afficher la liste des dispositifs.
R Wonifian [ |

Avis ou

Calendrier Un mot du libellé |

Plan Théme |Votla sélection

Subd

Annexe 3



Saisir les autres candidats a ce module.

Liste de 1 candidat au dispositil 09A008

Etablissement : Clg 200t

Accueil
: Yous pouvez meting & jour la candidature dun candidal en cliquant sur le libellé de la parsonne.
Inscription Nom - Prénom Grade
Avis =YY PROFESSEUR CERTIFIE CLASSE NORMALE
Calendrier * : PErsonne pas encore enregisirée.
Pour lenragistrer, veuillez metire 4 jour sa candidature.
Plarn

-
sl [T ———
Déparis

Demande de
formation

Aide en ligne GAIA

Choisir le module :

—

Ajouter f/ Supprimer des modules au dispositi

Yous pouvez ajouter ou supprimer des candidats pour un module donné ou un groupe en cliguant sur son libellé.

Accueil
[napton |
: wres « [ Intitulé du module

Avis
Calendrier Module obligatoire

-------- Module négocié
Plan wesrensmsssseneensnns odule facultatit
Suivi - Module(s), Groupe(s) ou Session(s) annulé(s)

T Module(s) avec candidature fillrée

Dé&parts

En cliguant sur ce bouton, les modifications effectuées sur cet écran ne seront pas prises
Demande de en compte,
formation Les opérations effectuées sur les autres écrans sont déja enregistrées.

Aide en lbl‘lﬂ GAlA m m

Annexe 3

Annonce de la page https://gaia.orion.education.fr

Attention !

En cliquant sur OK, tous les candidats au dispositif seront inscrits aux modules cochés.
Lok | [ amnuer |

L ¥ 01/01/2010 09:00 = 01/01/2010 17:00

En cliguant sur ce bouton, vous allez inscrire tous les candidats aux modules cochés.

" valider

o . + "4 Précédent
LBI'SE]UE toutes |ES mscrlptlons sont s54ailsies, C|IC| uer sur

'
. —

Liste de 1 candidat au dispositif 09A008

Etablissement - % nom de I'4tablissement

Accueil
Wous pouvez mettre 3 jour la candidature d'un candidat en cliguant sur le libellé de |a personne.

Avis LYY PROFESSEUR CERTIFIE CLASSE MORMALE

Calendrier * - Personne pas encore enregistrée.
Four l'enregistrer, veuillez metire a jour sa candidature.

Plan

" Ajouter des
Subd candidats
Déparia
Demande de
formation

Aide en ligne GAIA

Répéter 'opération pour chagque dispositif ouvert.

Recherche d'un dispositif

- Indiguez lNidentifiant du dispositif ou un mot du libellé et/ ou un théme. Penser 3 respecter 1a mise en forme et 'othographe ¢
Accueil Cliguez sur Subvant pour afficher |a liste des dispositits.
1
G omtitom [
Az ou
Calendrier Un mot du libellé |
Flan Théme |Votre sélection b

Subd



s-f';ﬁmm | Eﬂo‘fmtomu—"
=, TUTORIEL RAPPELANTLA PROCEDURE
Tadsite arc DE DEMANDE DE FORMATION D’INITIATIVE TERRITORIALE

DANS GAIA - ACCES RESPONSABLE

Accés par le portail PIA / Onglet Arenalntranet
5\. https://pia.ac-grenoble.fr

SAISIE

< ARENA - Accédez @ vos applications

£4

accédez d vos applications ==
Identifiant demessagerie [ Q

A \ i Mes favoris
1 Scolarité du 1er degré
|

Mot depasse | Scolarité du 2nd degré

_1|;|
-

i Examens et concours

= 25E) =

Recherce M Geostion des déplacements temporaires (DT}
Déplacements Tempodaires

M Gention de la formation continue (GAIA)
GALA-GERPEP Dispositils nationaus - ACcés indiidissl
GALA - Accis gestionname
et E

TICCES i

' M SIRHEN
L il el 5 U1 P B PR | b b BT vl Pl B il G i S OTP P G e
'ﬁﬂr\lﬂ-ﬂ.‘hhlnﬂ&llﬂl—'ﬂd—'-dnim L
.

—

Choisir Gestion des personnels/ GAIA accés responsable

demandes
de formation Suivi

Départs

3 oo

¢ GAIA - Acces responsable )

SIRHEN-PRODUCTION Porail Gestonnasre I

| Cliquez surSuivant

Al Lo recuall de de S

Recueil dey demandes des sbablisements . FORMATION S CTRITIATIVE TERRIT(HIALE J
e peur placa & pars 3s SEP = —

Demande de formation

Gesibon des demandes de losmation

accusil #'Vous voulez déposar une nouvelle demands m
5 insesiplion

Ak ¥ Vious voulez metire A jour ume demande m

Calardrar

o  Vous voulez consubler les demandes m

Fechrcha o un dispositii cadia

e

o

=l

Anebe de geusion : 1 [F5 3031 |-

N
U o d e : ]
L=

Saisissez le numéro de

dispositif cadre dans letableau
en ligne, puis cliquez sur

Aaborosconce du dispositil codre

Ou choisissez|'année 2025-2026 [

puis cliquez sur T 7 ¢ [ —— “,
Sélectionner le dispositifcadre T ————
qui vous intéresse et validez sur |

= |
—
8 e el —
Décriﬂ'elvmfe et = 'Ilrﬁnn.uelimml I thrne :ﬂe 1 Dpcripeien da gabile 1 dde &
demande de e
formation.
Les champs dont - . :
le nom estsuivi | ’
d'un losange sont B —
obligatoires. | . — 1 Sl Q“'—"'__J_ )
Vous pouvezfaire ==
référence aux :
fichesFIT — e Enregistrez votredemande
en validant
= e
SRR

MODIFICATION

10

CONSULTATION

Pour saisir une nouvelle
demande, suivez les étapes6 a9

Pour modifier ou supprimerune
demande, allez a I'étape 10

Pour consulter I'ensembledes
demandes, allez a I'étapell

1

autre demande dans ceméme
dispositif cadre, cliquezsur

sinon, ()

Bt & jour d'ussr demands de for mation

Les demandes de lacampagne
précédente apparaissent.
Seules les demandes de la

campagne a venir sont modifiables
(cliguer sur le crayon).

Consultation 425 demandss do formation

Les demandes de la camapgne
précédente apparaissentencore,
au-dessus des demandes
enregistrées pour I'année avenir.
Elles sont toutes consultables en
cliquant sur la loupe.
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