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b) Validation des émargements

Unig fois finie la période de saisie des émargements (variable selon les académies, par défaut
jusgu'a deux jours aprés la session), Iintervenant valide 'ensemble des émargements.

Pas d' absence signalde Pas d' absence signalde

0232082 Emargement Pas d'émargement
09/09/2023 17:29

03300010 Fas d' émargement Emargement

09/09/2023 17:29

| 3) La saisie des présences par les intervenants

Dans la saisie des présences par les intervenants, les participants n’émargent pas, c'est
IMintervenant qui saisit lui-mé&me les présences des participants dans application.

| Ce type d'émargement &5t mis en ceuvre en deux étapes :

1. Powr chague demi-journée, 'intervenant saisit les présences des stagiaires et des
intervenants

2. Une fois le délai de signalement des absences terming, I'intervenant valide les
Emargements.

| 4) Les listes d'émargement |

Les listes d'émargement sont des listes papier qui doivent &tre signées de fagon manuscrite par
les participants.

| Ce type d'émargement est mis en ceuvre en trois étapes :

1. Avant la session, l'intervenant télécharge puis imprime les listes d’émargement.
2. Pendant la session, les participants signent les listes d'émarsement de facon manuscrite.
3. Aprés |a session, 'intervenant téléverse les listes complétéss dans "application.

a) Signature des listes d'émargement

Pendant la formation, pour chagque demi-journge, I'intervenant met les listes d'émargement a
disposition des participants pour qu'ils signent.
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